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ІНСТРУКЦІЯ З ЗАПОВНЕННЯ ЛИСТА-ЗАМОВЛЕННЯ

1.Замовник         Назва фірми, установи, тощо
Адреса   Юридична та поштова адреса Замовника
Телефон (представника замовника, відповідальної особи) _____________________

E-mail:_____________________________

Представник замовника (відповідальна-контактна особа):

В особі ___________________________________________________________________

(посада, прізвище, ім’я та по батькові)

2. Прошу провести випробування зразків продукції у Випробувальному центрі

Мета дослідження:
☐ Договірна тематика



☐ Імпорт

☐ Експорт





☐ Інше (вказати, що саме)
Необхідно вказати, з якою саме метою треба провести випробування, а саме: 
Договірна тематика включає: з інформаційною метою, для маркування продукції, контролювання сировини для виробництва, вибір постачальника.
Експорт передбачає проведення випробувань з метою експортування продукції за кордон.
Імпорт передбачає проведення випробувань при завезенні продукції на територію України з-за кордону. Для експорту та імпорту чинними НД передбачено оформлення акту відбору уповноваженими особами Держпродспоживслужби України.
	№ п/п
	Назва продукції
	Вага зразка
	Маса партії
	Дата виготовлення
	НД на відповідність або вимоги контракту *

	
	Необхідно правильно вказати назву продукції, оскільки вона вносить в базу з випробувань та буде відображатися в експертному висновку
	Маса зразка 1 кг, 0,5 кг чи інше
	Загальна маса продукту, від якої відібрано зразок для випробувань
	Вказується дата виготовлення партії продукції
	Вказують вимоги певного НД, що нормує рівень досліджуваних показників (ДСТУ, ТУ У, ГСТУ, сертифікату якості тощо) або вимоги до норм, вказані в контракті, якщо необхідно надати висновок про відповідність


* Висновок про відповідність: 

☐ Так


☐ Ні

(якщо потрібен висновок про відповідність, обов’язково потрібно вказувати, згідно якого НД)
УВАГА!!! 

1.У випадку, якщо замовник надає зразок, об’єднаний з декількох видів однотипної продукції, необхідно вказати «Зразок № 1 – Об’єднана проба (в дужках вказати перелік назв продукції, яка входить в об’єднану пробу)». 
2. У випадку, якщо замовник надає окремі види продукції з метою створення об’єднаної проби, необхідно надати пропозиції, які саме зразки продукції об’єднати та погодити таку процедуру.
Виробник за необхідності вказується назва фірми виробника або постачальника та його адреса
	Найменування показника
	Метод випробувань
	Вимоги до чутливості методу
	НД на метод

	Вказати назву показника для досліджень
	Вказати метод випробувань, якщо це важливо (хроматографія, титрометрія, тощо)
	Вказати чутливість методу, якщо це важливо і є вимоги споживача
	Вказати нормативний документ на метод випробувань за необхідності


☐ Акредитовані



☐ Не має значення
З методами та умовами випробувань погоджуюсь.

3. Супроводжувальні документи    акт відбору зразків, сертифікат якості, тощо
4. Зразок (и) відібрано:

№ і дата акту відбору _якщо є_ із зазначенням чинного НД, згідно якого відбиралися зразки








(ПІБ особи, що здійснила відбір)

За відбір, перевезення (пересилання) зразків юридичну відповідальність несе замовник.
5. Стан зразків:

☐ Заморожений


☐ Охолоджений

☐ Інше
Стан зразка зазначається, якщо є для цього необхідність: продукція надана в замороженому, охолодженому стані. Якщо це продукція кімнатної температури, тоді проставляється відмітка ІНШЕ.
Вимоги до зберігання:

☐ t кімнатне


☐ t холодильника 

☐ t морозильної камери
(Якщо зразки необхідно зберігати у відповідних умовах (фарші, м’ясо чи молочні продукти) необхідно це зазначити.)
6. Додаткові вимоги замовника__________________________________________________

(Додатковими вимогами може бути наприклад: переклад експертного висновку іноземною мовою, необхідність формування експертного висновку на кожен вид продукції окремо, створення об’єднаної проби, інше).
7. Замовник здійснює оплату відповідно до договору та виставлених рахунків.

У випадку, якщо на якийсь з пунктів відсутні вимоги – ставити прочерк.

До відома замовника:
1. Якщо зразок поступає до 12.00 години цей день рахується як робочий, якщо після 12.00 год. робочим буде наступний день. 

2. Виняток становлять зразки продукції, якщо нормативні документи на неї та методи її контролювання встановлюють терміни виконання досліджень.

3. Зразки при проведенні випробувань піддаються руйнуванню, що означає їх утилізацію.
4. Якщо один із пунктів змінюється заявка поновлюється.
5. Виконавець гарантує конфіденційність результатів випробувань та відомостей про замовника.
